SAGLIK BILIMLERI UNIVERSITESI - YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI

MAL / HIZMET / YAPIM iSLERi PiYASA FiYAT

ARASTIRMASI VE TEMIN

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi = Gorsel is Akis Semasi

Baslangic
Talep yazisinin alinmasi

Mal, hizmet ve yapim islerine iliskin birim talep yazisi gelir.
Sorumilu: ilgili Birim / Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhd:

A/
Talebin degerlendirilmesi
Talebin uygun bulunup bulunmadiginin degerlendirilmesi

Talep degerlendirilir; uygun bulunmasi halinde piyasa fiyat arastirmasina gecilir. Uygun bulunmamasi halinde neden
yazi ile bildirilir.
Sorumlu: Daire Baskani / Sube Mudiru

v

Piyasa fiyat arastirmasi
Piyasa fiyat arastirmasi gorevlilerinin belirlenmesi

Yaklasik maliyete esas piyasa fiyat arastirmasini yapacak gorevliler belirlenir.
Sorumlu: Daire Baskani / Sube Mudirid

v
Temin yonteminin belirlenmesi

Tek kaynaktan temin degerlendirmesi

Mal veya hizmetin tek kaynaktan temin edilip edilemeyecedi degerlendirilir.
Sorumlu: Sube Midird / Piyasa Arastirma Garevlisi

v
Tek kaynaktan temin

Tek kaynaktan temin formunun hazirlanmasi

ligili form kullanilir; ihtivacin neden sadece gercek veya tizel kisi tarafindan karsilanabilecegi yazilir ve belgeler
eklenir.
Sorumlu: Sube Mudurl / Piyasa Arastirma Gorevlisi

v

Piyasa fiyat arastirmasi
Firmalara piyasa fiyat arastirma formlarimin génderilmesi

Tek kaynaktan temin kapsaminda olmayan alimlarda formlar ilgili firmalara gonderilir.
Sorumlu; Sube MUddrd / Piyasa Arastirma Gorevlisi

v

Yaklasik maliyet
Fiyat tekliflerinin toplanmasi ve yaklasik maliyetin belirlenmesi

Formilar taplanir ve gelen fiyatlara gire yaklasik maliyet belirlenir.
Sorumlu: Piyasa Arastirma Gorevlisi / Satinalma Hizmetleri

v

Yasakhlik kontroli
Firmalarin EKAP uzerinden sorgulanmasi

Fiyat teklifi veren firmalarin EKAP sisteminden yasaklilik sorgulamasi yapilir.
Sorumlu: Satinalma Hizmetleri Gorevlisi

v
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Dogrudan temin kontroli
22/d kapsami ve odenek kontroli

22/d dogrudan temin kapsami, limit ve 6édenek kontrol edilir.
Sorumlu: Daire Baskani / Sube Mudulri

v

Muayene kabul
Muayene Kabul Komisyonu gorevlendirmesi

Komisyonda goreviendirilecek kisiler ve kesin hesap surecinde gorev alacak birim bilgileri bildirilir.
Sorumlu: Daire Baskani / Sube Mudlrl / Satinalma Hizmetleri Gorevlisi

v

Piyasa fiyat arastirmasi formlan
EKAP'a piyasa fiyat arastirmasi formlarinin kaydedilmesi

Formlar EKAP sistemine kaydedilir.
Sorumlu: Satinalma Hizmetleri Garewvlisi

v

Onay ve harcama sireci
Onay belgelerinin ve harcama talimatinin hazirlanmasi

EKAP ve MYS Gzerinden gerekli belgeler hazirlanir ve onaya sunulur.
Sorumlu: Daire Baskani / Sube MudUrl / Satinalma Hizmetleri Gorevlisi

v
Temin ve sozlesme
En disik fiyat teklifinin degerlendirilmesi ve temin

En dusuk fiyat teklifini veren firmadan temin gerceklestirilir; gerekli hallerde s6zlesmeye davet gonderilir,
Sorumlu: Daire Baskan) / Sube Mudira / Satinalma Hizmetleri Gorevlisi

v

Muayene kabul karan
Mal/hizmet/yapim isinin uygunluk kontroli

Muayene Kabul Komisyonu sartname ve sézlesme hikimlerine uygunlugu inceler.
Sorumlu: Muayene Kabul Komisyonu

v

Uygunsuzluk halinde
Uygun olmayan mal/hizmet/yapim isinin kabul edilmemesi

Sartlara uygun degilse teslim alinmaz veya kabul edilmez; uygun hale getirilene kadar islemler durdurulur.
Sorumlu: Muayene Kabul Komisyonu

v

Fatura ve teslim
Faturanin alinmasi ve muayene kabul tutanagi ile teslim

Uygun bulunan is icin fatura istenir ve Muayene Kabul Tutanag: ile teslim alimr,
Sorumlu: Sube Muddirt / Satinalma Hizmetleri Gorevlisi

v

Vergi borcu kontroli
Vergi borcu yazisinin istenmesi

Gerekli hallerde firmadan vergi borcu olmadigina dair yazi istenir.
Sorumlu: Satinalma Hizmetleri Garevlisi

v

Vergi borcu karan
Vergi borcu bulunup bulunmadiginin kontroli
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Vergi borcu varsa mevzuata gore kesinti ve islemler yapilir; yoksa édeme surecine gegilir.
Sorumlu: Satinalma Hizmetleri Gorevlisi

v

Odeme emri
MYS uzerinden odeme emrinin diizenlenmesi

MYS sisteminden Odeme Emri diizenlenir ve onaya sunulur.
Sorumlu: Daire Baskan / Sube Mudlurd / Satinalma Hizmetleri Garevlisi

v
Dosya ve odeme belgeleri

Onaylanan belgelerin dosyalanmasi ve gonderilmesi

Onaylanan odeme ve satinalma belgeleri eklenerek ilgili mali birime gonderilir.
Sorumlu: Satinalma Hizmetleri Gorevlisi

v
Bitis
Surecin sonlandirilmasi

Is akisi tamamlanir ve slirec Bitis asamasinda sonlandirilir.
Sorumlu: Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlidi



